整理劳务资料

1、 工人汇总表、进退场记录，劳动合同、承诺书、委托书签订。（安全员做）

2、 身份证正反面复印件（安全员做）

3、 花名册。（劳务公司可以代做）

4、 考勤表、工资表。（劳务公司可以代做）

5、 分包合同资料（备案合同）。（项目部提供）

6、 劳务资料（营业执照、资质证书、安全生产许可证、信用手册）资料。（劳务公司提供）

备 注：

1、身份证要正反面复印件二份（项目部、劳务公司各一份）

2、每月都要把新来的身份证复印件送或者快递到劳务公司。
3、劳动合同、承诺书必须要个人亲自签字。不得忽视！
